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МОТИВАЦІЙНИЙ ЛИСТ 
(загальні поради, структура, вимоги) 

 

1. Що таке мотиваційний лист? 

Мотиваційний лист – це документ, що складається вступником і 

подається в електронному вигляді через систему ЄДЕБО під час подачі 

документів при вступі на навчання до Фахового коледжу КПУ. У ньому 

пояснюються причини, через які вступник вважає себе найкращим кандидатом 

для вступу на обрану ним освітньо-професійну програму (спеціальність).  

У мотиваційному листі вступник письмово у довільній формі викладає 

інформацію про  особисту зацікавленість у певній спеціальності, відповідні 

очікування, досягнення у навчанні та інших видах діяльності, власні сильні та 

слабкі сторони. 

Мотиваційний лист надають усі вступники без виключення. 

2. Структура мотиваційного листа  

«Адресат-адресант» друкується у правому верхньому куті листа і 

включає: 

  Відомості про особу, до якої звертається вступник: 

- ім’я та прізвище  посадової особи; 

- назва посади ( ректор);  

- назва закладу освіти (Фаховий коледж Класичного приватного університету)  

Відомості про особу вступника: 



- ім’я та прізвище вступника; 

- домашня адреса; 

- email, контактний номер телефону.  

Вступ – це  особисте звернення до посадової особи в шанобливій формі  

(наприклад: «Шановний Вікторе Миколайовичу!») та пояснення  мети  

звернення і власного  прагнення (наприклад: «Звертаюся до Вас у зв’язку з…»).  

Основна частина – це послідовне, аргументоване висвітлення таких 

питань: 

- чому Вас цікавить обрана спеціальність (професія); 

- чому обрали саме Фаховий коледж КПУ; 

- перелік ваших знань та навичок, необхідних для оволодіння обраною 

спеціальністю; 

- результати навчальних досягнень з певних предметів (за бажанням можна 

вказати середній бал документа про освіту); 

- соціальні навички, громадська робота, спортивні досягнення чи захоплення; 

- ким бачите себе та яким -  своє професійне життя після завершення навчання. 

Саме у цій частині листа вступник доводить, що він є вмотивованою 

особою з визначеною метою. 

Заключна частина  - це короткий підсумок на два-три речення, у якому 

вступник підтверджує свою готовність сумлінно навчатися та  впевненість у 

правильному виборі спеціальності і закладу освіти. 

Дата та підпис.  

3. Вимоги до мотиваційного листа 

1. Зміст мотиваційного листа повинен бути лаконічним, простим у подачі 

інформації (тільки важливі деталі, факти, цифри). 

2. Структура листа повинна відповідати п.2. Текст поділяється на абзаци, кожен 

з яких містить закінчену думку. 

3. Текст витриманий у діловому стилі без використання емоційно-експресивної 

лексики.  

4. Наявність орфографічних помилок не припустима. 

5. У разі необхідності до мотиваційного листа  можна додати копії (фотокопії) 



матеріалів, що підтверджують викладену інформацію, використавши 

електронну адресу Фахового коледжу КПУ (fax.college.kpu@gmail.com). 

6. При вступі на декілька спеціальностей подаються мотиваційні листи на 

кожну з обраних окремо. 

4. Вимоги до оформлення мотиваційного листа: 

- обсяг 1-2 сторінки; 

- документ Word (формат .doc); 

- 14 кегль Times New Roman; 

- інтервал 1,5; 

- документ зберегти у pdf форматі. 

5. Коли подається мотиваційний лист? 

Мотиваційний лист подається одночасно з поданням заяви на навчання та 

необхідних документів в електронному кабінеті через систему ЄДЕБО та 

особисто в приймальну комісію. 

Лист назвати своїм прізвищем та ініціалами, наприклад: 

Іваненко О.М., мотиваційний лист. 
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